
三つ折りパンフレット印刷方法 

この三つ折りパンフレットは、A4 サイズ (210 x 297 mm) の用紙に印刷されますので、その後、

三つ折りにします。三つ折りパンフレットは 1 枚の用紙の表と裏に印刷 (両面印刷) するように

デザインされた 2 ページから構成されます。三つ折りパンフレットを印刷する方法は、2 とおり

あります。 

• 別々の用紙に印刷します。その後、印刷業者に持ち込んで、1 枚の用紙に両面印刷して

もらいます。 

• 直接 1 枚の用紙に両面印刷します。これは自動でも手動でも行えます。自動で行うには、

両面印刷に対応したプリンタが必要です。印刷前に、プリンタのプロパティを両面印刷す

るように設定します。[ファイル] メニューの [印刷] をクリックし、[プロパティ] をクリックし

ます。[レイアウト] タブの [両面印刷] セクションで [短辺を綴じる] をクリックします。手

動で両面印刷を行うには、プリンタの手差しトレイに 1 枚の用紙を給紙します。1 ページ

目を印刷したら、その用紙をもう一度手差しトレイに給紙し、裏面に 2 ページ目を印刷し

ます。詳細については、お使いのプリンタのマニュアルを参照してください。 
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